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PLA D'ACTIVITATSPER A LA FORMACIO PRACTICA EN CENTRESDE TREBALL.LES
PARTS SOTASIGNANTS ACORDEN

Laformalitzacio del seglient pla d'activitats d'acord amb la normativa actualment vigent, i amb les condicions que sespecifiquen.

PEL CENTRE DOCENT:

El/lLaSr/Sra;: CAROLINA PALOMARES GRAU Com aDirector/ade Centre: INSTITUT OBERT DE CATALUNYA
Tutor/adel Centre: CAROLINA PALOMARES GRAU

Dades de contacte:

PER L'ENTITAT COL-LABORADORA/EMPRESA
El/La Sr/Sra: En concepte de: Del'entitat:
Tutor/adel'Empresa/Entitat:

PER L'ALUMNE/A:
Cognoms/Nom: DNI:

Familia Professional: SANITAT
Estudi: DOCUMENTACIO | ADMINISTRACIO SANITARIES (SADO)
Durada FCT: 449 hores

Ambit professional i detreball
Aquest professional exerceix la seva activitat en el sector sanitari, en organismes i institucions de I'ambit pdblic i en
empreses privades, tant en atencid primaria com en especialitzada, aixi com en centres hospitalarisi d'investigacié. Les
ocupacions i llocs de treball més rellevants sdn les seglients: Técnic/a superior en documentacio sanitaria, Responsable
tecnic de codificacié de documentacié sanitaria, Responsable técnic d'arxius d'histories cliniques, Responsable técnic de
tractament i disseny documental sanitari, Responsable técnic de sistemes d'informacié assistencial sanitaria, Responsable
tecnic d'avaluacid i control de qualitat de la prestacié sanitaria, Responsable técnic de gestié de processos administratiu-
clinics, Responsable d'administracié d'unitats, departament o centres sanitaris, Assistent/a d'equips d'investigacié
biomedica, Secretari/ade serveis sanitaris
Pla d'activitats
Activitats formatives
1 1. Activitats formatives de referéncia relacionades amb la realitzacié de procediments per a la gestio de
pacients, utilitzant aplicacions informatiques.
1 1.1. Reditzacio de tramits administratius i clinics d'hospitaitzacié de pacients dins d'un servei
d'admissi 6/recepcio.
1 1.2. Formalitzacio dels registres per alafacturacio dels processos assistencials.
11.3. Gestié d'ingressosi altesen €l servel.
7] 1.4. Tramitaci 6 deladocumentaci 6 clinicai administrativaen coordinacié amb lesunitatsimplicades
de documentacio clinicai codificacio.
1 1.5. Realitzaci6 delstramitsadministratiusi clinics per alagestio de cites de consultes ambul atories
i/o proves diagnostiques i terapéutiques dels pacients emprant |es agendes dels serveis médics.
] 1.6. Derivaci6 de les peticions per ala realitzacié de proves diagndstiques o terapeutiques extra
hospitalaries.
7] 2. Activitats formatives de referéncia relacionades amb |'atencié a pacients/usuarisi familiars.
] 2.1. Informacio sobre € sistema organitzatiu, €ls documents emprats i |'assisténcia dispensada al
pacient/usuari.
7] 2.2. Establiment de lacomunicaci6 adequadaenrelacid al'actitud i elsestats emocionalsdel pacient/
usuari.
71 2.3. Utilitzaci6 deleshabilitats personalsi socialsen el procés d'informaci6 per solucionar dificultats
de comunicacio.
] 2.4. Aplicaci6 de mecanismes de recolzament psicol 0gic davant de situacions especials.

7] 2.5. Demostracié d'interési preocupacio per atendre les necessitats dels usuaris.
Per tal que aixi consti, sestén aquest plad'activitatsi el signen les parts interessades.

1. Pel centre 2. Per 'Empresalentitat col-|aboradora 3. Per I'Alumne/a
El/Latutor/ade practiques: CAROLINA El/Latutor/ade |'Empresa/Entitat col-laboradora:  L'Alumne/a:
PALOMARES GRAU
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] 2.6. Atencié de reclamacions i queixes presentades pels usuaris.
] 2.7. Manteniment d'una actitud correctai €tica en totes les actuacions.

] 3. Activitats formatives de referénciarel acionades amb I'extraccié de diagnosticsi procediments d'episodis
assistencials, codificant-los amb la classificaci6 internaciona de malalties.
] 3.1. Comprensio de la descripci6 de l'informe d'alta hospitalari i |aresta de documentacio clinica

] 3.2. Identificaci6 de les dades de I'episodi assistencial amb possibles diagnostics.
] 3.3. Establiment del diagnostic principal i dels diagnostics secundaris d'interes.
7] 3.4. Reconeixement dels procediments diagndstics i terapéutics dels episodis assistencials.
] 3.5. Establiment del procediment principal i dels procediments secundaris d'interes.
7] 3.6. Realitzaci6 de processos de codificacié sanitariade diagnosticsi procediments aplicant la CIM
i lanormativa de codificacié vigent.
] 4. Activitats formatives de referénciarel acionades amb I'explotaci6 i validaci6 de dades sanitaries, emprant

I'estructura del CMBD.
] 4.1. Realitzaci6 dels calcul s estadistics necessaris per al'obtencié de dades significatives.

71 4.2. Interpretaci6 dels resultats obtinguts.
71 4.3. Identificacié dels usosi explotacions del CMBD.
14.4. Relacio i validacio de dades amb la viabilitat i nivell de qualitat del centre.

1 5. Activitats formatives de referéncia relacionades amb la redlitzacidé de la gesti6 documental i
administrativa del centre sanitari.

71 5.1. Identificacio dels documents d'is comu en el centre sanitari.

1 5.2. Andlis de la normativa sanitaria i de proteccio de dades relacionada amb la documentacio
sanitaria emprada.

7] 5.3. Caracteritzaci6 dels documents, continguts, funcionsi usuaris de les histories cliniques.

] 5.4. Gestié d'histories cliniques.

1 5.5. Andlisi dels fluxos d'informacid internadel centre.

] 5.6. Creacio i formalitzacié dels documents normalitzats per a les tasques quotidianes i altres
activitats.

] 5.7. Redlitzacié d'activitats relacionades amb la gestié dels recursos humans, aprovisionament i
control de recursos materials del centre.

Per tal que aixi consti, sestén aquest plad'activitatsi el signen les parts interessades.

1. Pel centre 2. Per 'Empresalentitat col-|aboradora 3. Per I'Alumne/a
El/Latutor/ade practiques: CAROLINA El/Latutor/ade |'Empresa/Entitat col-laboradora:  L'Alumne/a:
PALOMARES GRAU
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