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Guia de matrícula per a l'alumnat NOU

Informació prèvia a l'alumnat NOU d'Accés a Cicles Formatius de Grau Superior

Què vol dir alumnat NOU?

Vol dir que no es va matricular de batxillerat a l'IOC des del 2008 fins ara.

Exemples:

1. Si algú va ser alumne de batxillerat durant el 2007 o en cursos anteriors, serà considerat un 
alumne NOU.

2. Si el curs passat algú va ser alumne de l'IOC en GES, o FP, també serà considerat NOU.

3. Si algú va ser alumne de batxillerat en un semestre del 2008-09 o en cursos posteriors serà 
considerat ANTIC

Podré fer la matrícula presencialment?

A la seu central de Barcelona, NO; a la seu central s'ha de fer la matrícula per Internet.

Si voleu que us assignem a un institut col·laborador, podeu clicar aquí, per saber si a l'institut que us 
interessaria és possible, o no, la matrícula presencial; si l'institut no ha indicat explícitament que 
atendrà la matrícula presencialment vol dir que és telemàtica.

Em convindria llegir algun document concret abans de matricular-me?

El document on trobareu tota la informació sobre el batxillerat a l'IOC es troba al portal de l'Institut 
Obert de Catalunya: http://ioc.xtec.cat/educacio/ , secció Estudis: Accés als cicles de grau superior

Si no completo ara la matrícula, podré ampliar-la o fer-hi canvis més endavant?

Trobareu tota la informació sobre canvis en la matrícula a la Guia de l'estudiant d'Accés als cicles de 
grau superior, secció Matriculació.
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Guia de matrícula per a l'alumnat NOU:  Pas 1

PAS 1: Emplenar unes quantes dades inicials

Entreu a http://ioc.xtec.cat/secretaria/acf/alta/ i veureu una pantalla com la següent (totes les dades 
marcades (*) són obligatòries.

Important:

Podeu escollir un centre diferent al de la seu central (Barcelona), aquests instituts els anomenem 
institut col·laborador o centre de suport.

L'institut col·laborador serà el centre responsable de la matrícula i la tutoria, i també és el lloc on 
podreu fer les proves presencials. És important que estudieu la localització d'aquests centres abans 
d'escollir. Aquí en teniu una relació amb les adreces, telèfons i mapes amb la localització geogràfica.

Quan hàgiu escrit les dades, repasseu-les i, si estan bé, cliqueu el botó Enviar (abans, però, haureu de 
marcar He llegit i clicar Accepto)
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Resultat? 

Heu generat un nom d'usuari i una contrasenya; ambdues dades són molt importants perquè pugueu 
estudiar a l'IOC. Per tant, anoteu-les i mantingueu-les en lloc segur. De fet, us seran enviades a 
l'adreça de correu electrònic que ens heu indicat a la fitxa anterior.

Ara, per continuar, heu de fer clic al botó D'acord de la finestra La pàgina de l'ioc.xte.cat says:

Pareu atenció al missatge final: Informa del termini per lliurar els documents.
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PAS 2: Ampliar les dades personals, i marcar estudis de procedència i documents a lliurar

Suposem que heu acabat el pas anterior clicant la icona:

(Si no és així, haureu d'entrar a l'adreça d'internet http://ioc.gencat.cat/campus o bé a l'adreça 
http://ioc.xtec.cat/educacio/).

En qualsevol cas arribareu a una pantalla com la següent:

Quan cliqueu el botó Entra (  ) el programa comprovarà l'usuari i la contrasenya, si són correctes, us 
portarà al campus de l'IOC i podreu accedir a la Secretaria PACFGS. 
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Ara podreu completar la matrícula si activeu l'opció del menú: Entrada de dades. 

L'opció Entrada de dades, consta de 6 pestanyes

1. Dades personals
2. Documents aportats
3. Itinerari
4. Pagament
5. Resguard alumnes
6. Exempcions

Per poder fer la matrícula heu d'introduir les dades seguint aquest ordre, primer les dades personals, a 
continuació els documents aportats, l'itinerari a estudiar, i per últim fer el pagament i, si voleu, imprimir-
vos un resguard de la matrícula.

Fitxa de dades personals

Està dividida en diferents parts:

• Modificació dades: Dades Personals
• Dades per contactar
• Adreça habitual
• Observacions de l'alumne/a
• Estat de la matrícula
• Accés a l'entorn telemàtic
• Fotografia
• Centre i tutor
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• Dades naixement
• Dades econòmiques
• Documentació aportada
• Alta al centre

Les dades personals, les dades per contactar, l'adreça habitual i les dades de naixement no mereixen 
cap comentari.

Observacions de l'alumne/a

Teniu un espai per indicar-nos qualsevol comentari. Només teniu 255 caràcters, si els supereu no 
quedaran enregistrats.

Accés a l'entorn telemàtic

Només podeu canviar la contrasenya. Consulteu l'ajuda (  )

Fotografia

Consulteu l'ajuda ( ).
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Centre i tutor

El centre és el que heu escollit a la primera acció de la matrícula (PAS 1: Emplenar unes quantes 
dades inicials). L' assignació del tutor és automàtica, no el podeu escollir.

Dades econòmiques

Aquestes dades són pròpies de cada curs acadèmic.
L'assegurança escolar és obligatòria per a tots els menors de 28 anys.
El tipus de pagament reduït o gratuït s'ha de justificar amb la documentació que dóna dret a aquest 
tipus de pagament. Si hi teniu dret, heu d'enviar la documentació digitalitzada mitjançant la pestanya 
Documents aportats i, en paper, a la seu central o al centre col·laborador.

Alta al centre

Data d'incorporació a l'Institut Obert de Catalunya.

Documentació aportada

Heu d'indicar quins documents digitalitzats aporteu a la secretaria virtual (pestanya - Documents 
aportats). Recordeu que teniu 14 dies per fer arribar (per correu certificat o personalment) aquesta 
documentació en paper, a la seu central o al centre col·laborador corresponent.

Completeu primer les vostres dades personals i, quan ho hàgiu fet, cliqueu el botó Processar, (al final 
de la pantalla), perquè si no ho feu, no quedaran enregistrades.

Aneu omplint les dades restants i recordeu que hi ha dos camps que no podeu canviar, el Document 
identificatiu i el nom d'usuari. Controleu que el document acreditatiu sigui correcte, si té errors 
comuniqueu-ho ràpidament al centre col·laborador o a la seu central per corregir-los.

No oblideu de fer un clic al botó Processar una vegada finalitzada l'entrada de dades.
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MOLT IMPORTANT:
Si heu d'actualitzar alguna de les vostres dades -telèfon, email, adreça, ...-, cliqueu a la pestanya 
Dades personals i canvieu-les. Aquestes dades són les que utilitzem per  comunicar-nos amb 
vosaltres i pel certificat final dels estudis acabats.
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PAS 2: Documents que heu de lliurar a l'IOC? (Pestanya – Documents aportats)

La documentació que heu de lliurar a la secretaria virtual s'ha de pujar en format digitalitzat (escanejat).
Aquests són el documents obligatoris:

1. Fotocòpia del DNI, el passaport o la targeta de residència.
2. En funció dels estudis previs: fotocòpia compulsada o resguard del títol de tècnic o tècnica de 

grau mitjà (amb la nota final del cicle).

I si és el cas:

1. Documentació acreditativa de pagament reduït o de gratuïtat.
2. Altres tipus de documentació.

El lliurament de la documentació digitalitzada és requisit indispensable per poder fer el pagament i, per 
tant, per completar el procés de matriculació.

Una vegada revisada la documentació digitalitzada aportada, si és correcta, l'alumnat rebrà un correu 
indicant que ja pot fer el pagament i, si és incorrecta el motiu de la deficiència.

Recordeu que durant els 14 dies següents a la data final de matrícula cal presentar, en format paper, 
tota la documentació lliurada a la secretaria virtual (personalment o per correu ordinari certificat) a la 
seu de l’IOC de Barcelona o al centre col·laborador triat.

Disposeu de la pestanya Documents aportats per enviar la documentació digitalitzada. Cliqueu a 
sobre i veureu la possibilitat de trametre'ls en fitxers (gràfics o de tipus PDF). Aquests fitxers els podeu 
crear escanejant el vostre document o fent-li una foto digital. Quan l'hàgiu tramès, podreu continuar 
amb la matrícula. 

En els casos de matrícula gratuïta, o reduïda, necessiteu, també, enviar a la vostra seu de l'IOC lo a la 
seu central, la fotocòpia compulsada (amb resguard original) de la causa de gratuïtat o de reducció del 
preu. Aquesta compulsa s'ha de digitalitzar i enviar de forma telemàtica a la secretaria virtual (pestanya 
Documents aportats).

Recordeu les dates límit per fer el lliurament o tramesa de la documentació i el pagament.

Com puc aportar la documentació digitalitzada?

Recomanacions per a escanejar documents:
• Mida: la mida màxima d'un document és de 4Mb.
• Resolució: recomanem utilitzar una resolució mínima de 150 dpi.
• Dimensions: no s'han d'augmentar les dimensions originals del document. Per exemple, 

digitalitzar el DNI a les dimensions reals, sense augmentar la imatge.
• Format: recomanem els formats JPEG, PNG i GIF, que ocupen poc espai. Si és possible, 

recomanem transformar el document escanejat a format PDF, ja que en redueix 
considerablement la mida.
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Els passos per enviar la documentació digitalitzada són els següents:

1. Digitalitzar el document i desar-lo al disc de l'ordinador.
2. Seleccionar el tipus de document del desplegable Seleccioneu el tipus.
3. Cercar, a les carpetes de l'ordinador, el document a enviar fent un clic al botó Selecciona el 

fitxer i una vegada carregat fer un clic al botó Penjar document..

Amb aquestes accions la documentació ja està al servidor de l'IOC.

Això ho heu de fer per cada document que vulgueu enviar.
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Si el document no correspon al tipus seleccionat, per exemple, selecciono Vida laboral prèvia i envio 
el DNI; eliminaré l'enviament fent un clic al botó        i, tornaré a fer la selecció corresponent al DNI.

Si hem fet bé la selecció, per exemple, selecciono Vida laboral prèvia i envio dos o més documents 
i un d'ells no és correcte; esborraré l'enviament incorrecte fent un clic al botó       i, tornaré a fer la 
selecció del fitxer correcte.

Observeu que al pujar un document a la secretaria virtual el seu Estat és Pendent de validació. 
Aquest estat variarà a Documentació validada en el moment que comprovem que és vàlid; i, per fer 
aquesta acció necessitem la documentació en paper.
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PAS 3: Escollir l'opció del curs a estudiar

Cliqueu la pestanya Itinerari:

Sortirà una pantalla on veureu les vostres dades bàsiques i podreu triar l'opció per la qual voleu fer la 
prova d'accés a grau superior: 

Teniu dues opcions:

• Curs de Formació específica per a l'Accés a cicles de grau superior (qui acrediti estar en 
possessió d'un títol de tècnic). 
Atenció:
En els ensenyaments professionals d’arts plàstiques i en els ensenyaments esportius de 
règim especial no s’ha establert el curs de formació específic per a l’accés als cicles de 
grau mitjà i als cicles de grau superior.

• Curs de preparació per a la Prova d'accés a cicles de grau superior:
• qui tingui 19 anys, complerts l'any de realització de la prova, sense estudis previs.
• qui compleixi 18 anys durant el curs acadèmic i sigui titulat tècnic.

Seleccioneu l'opció adient.
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Curs específic

Feu clic a l'opció:

Heu de ser titulats en un cicle de grau mitjà. En aquest cas heu d'enviar per la pestanya Documents 
aportats la titulació i la nota final del cicle

Tindreu seleccionades per defecte les matèries comunes (Llengua catalana, Llengua castellana i 
Llengua anglesa) i també la matèria específica de Matemàtiques que és obligatòria. 
Només us faltarà una matèria específica més per finalitzar l'itinerari. L'heu de triar de les ofertades en 
funció de la família professional del cicle que voleu estudiar.

Opcions (1) CT HS AR EE

Matèries part específica (l’alumnat en cursarà dues)

Matemàtiques (obligatòria) X X X X

Física–Tecnologia X  X  

Química-Biologia X   X

Economia d’empresa  X   

Psicologia i sociologia  X   

Expressió gràfica i plàstica   X  

Ciències de l’esport 2    X

 (1) Opcions:
• CT: Científico-tecnològica
• HS: Humanística i social
• AR: Artística
• EE: Esportiva

Per exemple, si voleu accedir a la família professional Imatge i so, de l'opció CT: Científico-
tecnològica, podeu escollir la matèria de Física–Tecnologia o la de Química-Biologia, però també 
podeu optar per l'opció CT: Humanística i social, escollint o la matèria de Economia d’empresa o la de 
Psicologia i sociologia. .

O bé, si voleu accedir a la família professional Administració i gestió només podeu seleccionar una 
de les matèries de l'opció CT: Humanística i social, o la matèria de Economia d’empresa o la de 
Psicologia i sociologia.

Presteu molta atenció a a la relació entre els ensenyaments i les opcions del curs d'accés (opcions 
prioritàries per a cada família professional), tal com us mostrem en l'esquema de la següent pàgina.

Codi: 

Versió: 00

Guia de matrícula per a l'alumnat NOU d'Accés a Cicles 
Formatius de Grau Superior

Pàgina: 
13de 
20



Generalitat de Catalunya 
Departament d’Ensenyament

Institut Obert de Catalunya

ENSENYAMENTS OPCIONS DEL CURS D’ACCÉS 1

a) Famílies professionals CT HS AR EE

Activitats físiques i esportives x x x

Administració i gestió x

Agrària x

Arts gràfiques x x

Arts i artesanies x

Comerç i màrqueting x

Edificació i obra civil x

Electricitat i electrònica x

Energia i aigua x

Fabricació mecànica x

Fusta, moble i suro x x

Hoteleria i turisme x x

Imatge i so x x

Imatge personal x x

Indústries alimentàries x

Indústries extractives x

Informàtica i comunicacions x

Instal·lació i manteniment x

Marítimopesquera x

Química x

Sanitat x

Seguretat i medi ambient x x

Serveis socioculturals i a la comunitat x

Tèxtil, confecció i pell x

Transport i manteniment de vehicles x

Vidre i ceràmica x

b) Cicles formatius d’Arts plàstiques i disseny x x

c) Ensenyaments esportius x x x

Consulteu la informació del portal de l'IOC o bé la pàgina web del Departament d'Ensenyament.

Una vegada feta la selecció no oblideu de clicar el botó:

Codi: 

Versió: 00

Guia de matrícula per a l'alumnat NOU d'Accés a Cicles 
Formatius de Grau Superior

Pàgina: 
14de 
20

http://www20.gencat.cat/portal/site/queestudiar/menuitem.e32cbab633a72f5cd56a1c76b0c0e1a0/?vgnextoid=8f3ce891ce238310VgnVCM2000009b0c1e0aRCRD&vgnextchannel=8f3ce891ce238310VgnVCM2000009b0c1e0aRCRD&vgnextfmt=default
http://ioc.xtec.cat/educacio/batx-curs-formacio-especifica


Generalitat de Catalunya 
Departament d’Ensenyament

Institut Obert de Catalunya

Ara és el moment de passar a la pestanya Pagament per finalitzar el procés de matrícula.
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Curs de preparació sense titulació

Cliqueu a la pestanya Itinerari: 

Sortirà una pantalla on veureu les vostres dades bàsiques i podreu triar l'opció per la qual voleu fer la 
prova d'accés a grau superior:

Un aclariment sobre els itineraris:

Amb l’objectiu de facilitar a l’estudiant la matriculació en els cursos de PACFGS, l’IOC li ofereix les 
quatre opcions, A, B, C i D, dissenyades pel Departament d’Ensenyament en forma de 4 itineraris 
diferents, però hi afegeix 2 itineraris més: 

• Opció D amb Història: per al cas en què l’estudiant pugui triar la matèria Història.

• Opció A+D: per al cas que l’estudiant tingui intenció de presentar-se a la Prova d’Accés per les 
dues opcions A i D.

En definitiva, en l’aplicació de la secretaria virtual de l’IOC, a l’estudiant se li ofereix la
matrícula en un, i només un, dels següents itineraris:
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Quan cliqueu el botó Confirmar opcions, veureu les matèries que podeu escollir, tot segons quina 
sigui l'opció que hàgiu triat:

Quan cliqueu en Confirmar itinerari, veureu aparèixer la llista de matèries triades allà on al principi 
posava No hi ha matèries matriculades.
-
IMPORTANT:

• No podreu triar més d'un idioma.
• Llevat del cas que hàgiu triat Opció A+D, no podreu triar més de 2 matèries específiques.
• No podreu triar com a 2n idioma el mateix que hàgiu triat com a idioma comú.
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Curs de preparació amb titulació de tècnic

Les persones que acreditin, com a mínim, un any d’experiència laboral que es correspongui amb els 
estudis que vulguin cursar, estaran exemptes de la part específica de la prova d’accés. 

Les persones que hagin superat un cicle formatiu de grau mitjà i vulguin accedir a un cicle formatiu de 
grau superior relacionat estaran exemptes de la part específica de la prova. 

Amb aquesta opció només heu de fer les matèries comunes, que són les següents

• llengua catalana
• llengua castellana
• llengua estrangera
• matemàtiques (o història per als cicles d’arts plàstiques i disseny)
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PAS 4: Generar el full de pagament

Cliqueu la pestanya Pagament, sortirà una pantalla on veureu les vostres dades personals, les 
matèries en què us hàgiu matriculat i el cost total de la matrícula (tingueu en compte que si teniu 
menys de 28 anys, en aquest cost estarà inclosa l'assegurança escolar: 1'12 €)

Quan cliqueu el botó Generar full de pagament, es crearà un fitxer PDF i s'activarà el botó Pagament 
on-line, llavors, podreu escollir entre les opcions:

• Imprimir el document PDF, portar-lo a una oficina de CatalunyaCaixa i fer l'ingrés dins del 
termini establert. No cal que porteu a l'IOC el resguard, perquè CatalunyaCaixa l'enviarà.

• Imprimir el document PDF, portar-lo a un caixer automàtic d'una oficina de CatalunyaCaixa i fer 
l'ingrés dins del termini establert utilitzant el codi de barres. No cal que porteu a l'IOC el 
resguard, perquè CatalunyaCaixa l'enviarà.

• Clicar el botó Pagament on-line amb targeta bancària, per fer l'ingrés per Internet a 
CatalunyaCaixa (en entrar a l'entorn de CatalunyaCaixa, trieu l'opció Emissora, referència i 
identificador)
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Generalitat de Catalunya 
Departament d’Ensenyament

Institut Obert de Catalunya

Exempcions. Observació important

 
Si, per la raó que sigui, creieu que podríeu obtenir l'exempció de les matèries específiques aleshores 
heu de fer la sol·licitud al Departament d'Ensenyament. Una vegada sigueu alumnes de l'IOC, noteu 
que ja podeu fer la sol·licitud a través de la pestanya Exempcions i serà molt important que la feu el 
més aviat possible, però també us aconsellem que primer us hi matriculeu.
Si l'heu fet la sol·licitud pel vostre compte, en cas que us donin l'exempció, ens ho heu de comunicar 
per mail a l'adreça pacf@ioc.cat.
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